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3 CIRCOLO DIDATTICO - "RICCARDOD COTUGNO"-ANDRLA
Prot. 0003603 del 30052024
I-1 {(Uscita)

Circolare interna n° 205

A tutto il Personale Docente
Al Personale ATA
Al DSGA
Alle Famiglie
Sito web — Atti

OGGETTO: Adempimenti di fine anno scolastico 2023/2024.

Con la presente circolare si trasmettono disposizioni e comunicazioni relative alle operazioni connesse agli
scrutini del secondo quadrimestre e agli adempimenti di fine anno scolastico 2023/24.

TERMINE DELLE LEZIONI

Le lezioni avranno termine per tutte le classi di Scuola Primaria, a tempo pieno e a tempo normale, Giovedi
06/06/2024 alle ore 13,15, anziché venerdi 7 giugno 2024 per le elezioni europee come da circolare n. 198.

Per i plessi di Scuola dell’Infanzia, per il motivo suddetto, le attivita didattiche saranno sospese da venerdi 7
giugno a lunedi 10 giugno c.a.

Per tutte le sezioni di Scuola dell’Infanzia Giovedi 6 giugno 2024 le attivita didattiche termineranno alle ore
13,15.

Per le sezioni di Scuola dell’Infanzia e per le classi di Scuola primaria a tempo pieno al plesso “G. Paolo II”, il
servizio mensa cessera a partire da lunedi 3 giugno 2024; venerdi 31 maggio ultimo giorno di
somministrazione.

L’ Assistente amministrativo Lorusso Savino avra cura di comunicare alla ditta che eroga i pasti e al Comune,
quale stazione appaltante, quanto sopra specificato.

Da lunedi 3 giugno 2024 a venerdi 28 giugno 2024, ultimo giorno delle attivita didattiche, la Scuola
dell’Infanzia osservera il seguente orario di servizio: 8.15 — 13.15, con doppio organico compresente in servizio
in tutte le sezioni.

VALUTAZIONE DI FINE ANNO SCOLASTICO 2023/24

Per il corrente anno scolastico 2023/2024, la valutazione periodica e finale degli apprendimenti e del
comportamento degli alunni é effettuata in via ordinaria, tenendo a riferimento per la scuola primaria: il decreto
legislativo n. 62/2017 e I’ordinanza ministeriale n.172/2020.

Si ritiene opportuno richiamare 1’attenzione sulla necessita che la valutazione degli alunni rifletta la complessita
del processo di apprendimento maturato e il processo valutativo sul raggiungimento degli obiettivi di
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apprendimento avverra in considerazione delle peculiarita delle attivita didattiche realizzate con riferimento
all’intero anno scolastico.

Per la scuola primaria la valutazione finale degli apprendimenti & espressa mediante I’attribuzione di giudizi
descrittivi per ciascuna disciplina di studio, compreso 1’insegnamento di educazione civica, che corrispondono
a diversi livelli di apprendimento, cosi come definiti dall’ordinanza ministeriale n. 172/2020 e dalle allegate
Linee guida.

Si ricorda che, ai sensi dell’articolo 3 del decreto legislativo 62/2017 e dell’ordinanza ministeriale n. 172/2020,
gli alunni della scuola primaria sono ammessi alla classe successiva e alla prima classe di scuola secondaria di
primo grado anche in presenza di livelli di apprendimento parzialmente raggiunti o in via di prima acquisizione.
| docenti contitolari della classe in sede di scrutinio, con decisione assunta all'unanimita, possono non
ammettere gli alunni alla classe successiva solo in casi eccezionali e comprovati da specifica motivazione.

La certificazione delle competenze, di cui al decreto ministeriale n. 742/2017, ¢ rilasciata agli alunni delle classi
terminali al successivo grado di istruzione — classi quinte.

Per gli alunni ammessi alla classe successiva in presenza di livelli di apprendimento non adeguatamente
consolidati, gli insegnanti contitolari della classe e il consiglio di classe predispongono il piano di
apprendimento individualizzato di cui all’articolo 6 della O.M. n 11, in cui saranno indicati, per ciascuna
disciplina, gli obiettivi di apprendimento da conseguire o da consolidare nonché le specifiche strategie di
recupero e/o rinforzo/consolidamento.

Per gli alunni con disabilita certificata ai sensi della legge 5 febbraio 1992, n. 104, si procede alla valutazione
sulla base del piano educativo individualizzato.

Per gli alunni con disturbi specifici di apprendimento certificati ai sensi della legge 8 ottobre 2010, n. 170, la
valutazione degli apprendimenti & coerente con il piano didattico personalizzato.

Per gli alunni con bisogni educativi speciali non certificati, che siano stati destinatari di specifico piano
didattico personalizzato, si applica quanto disposto al comma 2 dell’art. 5 dell’O.M. n. 11/2020.

OPERAZIONI DI SCRUTINIO FINALE

Gli scrutini si svolgeranno Martedi 11 giugno 2024 secondo il prospetto orario reso noto con la Circolare n. 201
e successivamente rettificato per valide motivazioni.

| docenti provvederanno ad inserire entro le ore 10:00 del giorno antecedente lo scrutinio le proposte di
valutazione.

Al termine degli scrutini ogni team dovra provvedere a redigere il verbale di scrutinio e la relazione finale
coordinata di classe secondo lo schema che sara tempestivamente inviato a tutti i coordinatori di classe.

Si precisa che la partecipazione degli insegnanti di sostegno e di religione alle operazioni di scrutinio é
obbligatoria (il Consiglio dovra costituirsi, in sede di scrutinio, come collegio perfetto).

Ogni decisione € assunta a maggioranza dei docenti che compongono il Consiglio stesso: tale sede non é
ammessa l'astensione dal voto.

Il docente di religione partecipa a pieno titolo alla seduta, ma ha diritto di voto solo nel momento della
valutazione degli alunni che si sono avvalsi di tale insegnamento.

Il docente di sostegno, assegnato alla classe, partecipa a tutte le operazioni di scrutinio e ha diritto di voto per
tutti gli alunni della classe e non solo per I'alunno o gli alunni da lui individualmente seguiti. (D.L. 297/94, art.
5).

Per quanto attiene i docenti dell’organico di potenziamento, preso atto che il consiglio di

classe deve operare come “collegio perfetto”, ossia con la partecipazione di tutti i docenti, per la validita delle
deliberazioni da assumere, in analogia con quanto disposto per i docenti di sostegno, contitolari della classe,
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preso atto che le attivita di potenziamento rientrano nel PTOF e quindi curricolari, il docente di potenziamento,
in quanto curricolare oltre a fare parte del consiglio di classe, fornira al consiglio tutti gli elementi utili per la
valutazione delle discipline , unitamente al docente in organico ordinario, e potra esprimere il proprio voto in
caso di votazione circa I’ammissione o meno degli allievi alla classe successiva.

Adempimenti dei coordinatori.

- Il giorno prima dello scrutinio controllare che tutti i colleghi abbiano inserito le valutazioni sul registro
elettronico;

- Provvedere a stampare prima degli scrutini 1’apposito tabellone delle proposte di voto che saranno ratificate,
divenendo definitive, in consiglio;

- Il Segretario del Consiglio di classe procedera in seduta stante alla compilazione del verbale che sara
consegnato in segreteria unitamente alla relazione finale di classe.

| genitori degli studenti potranno visualizzare on-line sul Registro elettronico il documento di
valutazione, unitamente alla Certificazione delle competenze (solo per le classi quinte), a partire dalle ore
12.00 del giorno 24/06/2024, accedendo direttamente nella bacheca del registro elettronico con le
credenziali in loro possesso.

Per motivi di privacy la visualizzazione on-line sara 1’unico mezzo di comunicazione dei risultati di scrutinio.

Le riunioni dei docenti a livello di interclasse si terranno secondo il prospetto di seguito indicato per discutere il
seguente 0.d.g.:

DATA FASCIA ORDINE DEL GIORNO
ORARIA

Mercoledi 9.00-12.00 Revisione Curricolo, in particolare UdA trasversali
12/06/2024 di Educazione Civica
Lunedi 17/06/2024 | 9.00 - 12.00 Revisione Curricolo, in particolare UdA trasversali

di Educazione Civica
Martedi 18/06/2024 | 9.00 —12.00 Conclusione Revisione Curricolo, in particolare UdA trasversali di

Educazione Civica
Mercoledi 9.00-12.00 | Predisposizione Attivita di Accoglienza 2024/25 |
19/06/2024
Giovedi 20/06/2024 | 9.00 — 12.00 | Predisposizione Attivita di Accoglienza a.s. 2024/25 |
Martedi 25/06/2024 | 9.00 — 12.00 Elaborazione delle Prove d’ingresso comuni a.s. 2024/25
Mercoledi 9.00 -12.00 Elaborazione delle prove d’ingresso comuni a.s. 2024/25
26/06/2024
Giovedi 27/06/2024 | 9.00—12.00 Elaborazione delle prove d’ingresso comuni a.s. 2024/25

Corso di formazione on-line sulle tecnologie digitali a cura dell’animatore digitale, ins. Soldano:

Lunedi 17/06 dalle 15,30 alle 18,00
Martedi 18/06 dalle 15,30 alle 18,00
Mercoledi 19/06 dalle 15,30 alle 18,00
Giovedi 20/06 dalle 15,30 alle 18,00

COMITATO DI VALUTAZIONE
ziar;?ﬂzifc::e europe FUTunué 2 l. ftalind .
<. ‘M Italiadomani

DT A
NextGenerationEU PER LITALIA DI DOMANI

CAlendstose dodd Hibveesiono




_ _ _ SCUOLA STATALE DELL’INFANZIA E PRIMARIA
[l Circolo Didattico Viale Gramsci, 44 — 76123 Andria (BT)

" n Tel. 0883 246418 Cod. ministeriale: BAEE19800R
R. C_Otugno C.F. 90095070729
Andrla - BT PEO: baee19800r@istruzione.it - PEC: baee19800r@pec.istruzione.it —

SITO: www.cotugnoandria.edu.it

| docenti neo-immessi in ruolo dovranno consegnare tutta la documentazione prevista entro il 04 giugno 2024
come da circolare n. 199.

Il comitato di valutazione, costituito dal Dirigente scolastico e dalle docenti Fortunato T., Galentino V. e
Matarrese F. & convocato il giorno 13.06.2024 alle ore 9,00.

COLLEGIO DOCENTI

11 Collegio docenti viene convocato Lunedi 24 giugno 2024 alle ore 17,00 presso I’auditorium “G. Paolo II” per
discutere e deliberare 1’0.d.g. che sara comunicato successivamente con apposita circolare.

Al termine della seduta collegiale € previsto il Saluto al personale in quiescenza dal 1° settembre 2024 (sig.
Termineg, ins. De Simone, ins. Salomone).

CONSIGLIO D’ISTITUTO
11 Consiglio d’istituto ¢ previsto per Giovedi 27 giugno 2024 per discutere 1’0.d.g. che sara successivamente
comunicato con apposita circolare.

Le insegnanti di sostegno della scuola dell’ Infanzia consegneranno il registro delle attivita di sostegno,
adeguatamente firmato, alla funzione strumentale ins. Marzia Sansonna, entro e non oltre Venerdi 28 giugno
2024,

| registri, le chiavi e altra documentazione afferenti alle classi/ sezioni saranno consegnati da tutti gli insegnanti
ai rispettivi referenti di plesso, entro la stessa data, 28 giugno c.a.

Effettuato il controllo, i documenti raccolti saranno consegnati in segreteria dalle referenti di plesso,
rivolgendosi all’assistente amministrativa Maria Tondolo.

RENDICONTAZIONE ATTIVITA’

Le funzioni strumentali e i referenti di attivita con compenso a carico del FIS sono tenuti a presentare le
relazioni finali delle attivita svolte, entro lunedi 24 giugno 2024, all” A. A. Lorusso Silvia.

Tutti i responsabili di progetto consegneranno entro il 24/06/2024 le relazioni finali, i registri delle presenze, il
riepilogo ore svolte e ogni altra documentazione relativa al progetto espletato.

I docenti al termine delle lezioni dovranno lasciare le aule ordinate e prive di documenti didattici al
fine di permettere al personale ATA un’idonea sanificazione degli ambienti e delle suppellettili nonché
la sistemazione del materiale di nuova acquisizione per il prossimo anno scolastico.

Entro Martedi 25 giugno 2024, tutti gli insegnanti provvederanno alla consegna delle verifiche per
classi parallele (prove comuni) e dei compiti di realta, rivolgendosi ai referenti di plesso.

Le altre tipologie di prove dovranno eventualmente essere depositate e sistemate ordinatamente dai
docenti interessati negli appositi armadi presenti nelle aule.

Si anticipa che la commissione per la formazione delle classi/sezioni, inss. Coratella, De Nicolo,
Inchingolo e Liso, sara convocata alle ore 9.00 di Giovedi 27 e Venerdi 28 giugno c.a., per garantire
un equilibrato e regolare accesso degli alunni alle sezioni e alle classi per 1’a.s. 2024/25.

FERIE
| docenti sono invitati a produrre istanza di ferie per il corrente anno scolastico, inviandola tramite posta
elettronica all’indirizzo baee19880r@istruzione.it entro il 20 giugno 2024.
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Precisazioni sulla domanda di ferie
Personale a tempo indeterminato
Si precisa che al personale della scuola spettano, senza conteggiare le festivita e le domeniche:

- 32 giorni + giorni 4 di festivita soppresse: per chi ha almeno tre anni di servizio;
- 30 giorni + gg 4 giorni di festivita soppresse: per i dipendenti neo-assunti da meno di tre anni.

Le ferie del personale docente, decurtate da eventuali giorni di ferie anticipate fruite nel corso
dell’anno scolastico, dovranno essere godute durante il periodo compreso tra il 1 luglio e il 31 agosto.
Eventuali richieste di fruizione anticipata (entro il 30 giugno) saranno accolte previa valutazione delle
esigenze espresse.

Personale a tempo determinato
Le ferie del personale assunto a tempo determinato sono proporzionali al servizio prestato.

Si confida nella consueta e preziosa collaborazione.

Distinti saluti

IL DIRIGENTE
Prof.ssa Filomena CANNONE

Copia analogica sottoscritta con firma a mezzo stampa
Predisposta secondo art. 3 co. 2 D.lgs
. 39/93 - art. 3 bis co. 4 bis D.lgs.82/05
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