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Ai collaboratori del DS
Alla Segreteria
p.c. ai Sigg. Docenti

al Personale ATA
al DSGA

alle Famiglie

Al Sito web

Atti

Oggetto: Indicazioni operative uscite didattiche e viaggi d’istruzione a.s. 2023/24

La Dirigente
VISTI gli articoli 7 e 10 del Decreto legislativo n. 297/1994;
VISTO I’art. 25 del Decreto legislativo n. 165/01;
VISTA I’approvazione delle uscite didattiche e dei viaggi d’istruzione per 1’a.s. 2023/24;
EMANA
le seguenti indicazioni operative ai fini del buon andamento della pubblica amministrazione:

1. Delibera degli organi collegiali;

2. Richiesta da parte dei docenti di voler prendere parte alla visita/viaggio in qualita di accompagnatori con
indicazione precisa dei dettagli dell’uscita didattica;

3. Dopo i dovuti adempimenti amministrativi (eventuale bando e reclutamento ditte se necessario),
pubblicazione della circolare che rappresenti il Viaggio/visita/percorso da svolgere.

5. Raccolta delle autorizzazioni da parte del docente accompagnatore che avra cura di effettuare il controllo
della firma di entrambi i genitori o di chi ne fa le veci;

6. Verifica di eventuale pagamento telematico da parte dell’ufficio del DSGA;

7. Autorizzazione del Dirigente scolastico all’uscita e relativa nomina ai docenti accompagnatori (a cura della
segreteria).
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Affinché il flusso di dati e informazioni abbia esito positivo I’uscita deve essere organizzata almeno 15 gg

prima della data scelta, salvo casi eccezionali tuttavia vagliati dalla Dirigente e sempre autorizzati dalla
stessa.

Si ricorda la responsabilita civile, penale e disciplinare dei dipendenti pubblici.( art. 328 c.p.,art. 5, comma 2,
D.Lgs. 165/2001, art. 2106 c.c. artt. 2104 e 2105 c.c.).

Si confida nella collaborazione di tutti.

Distinti saluti

IL DIRIGENTE
Prof.ssa Filomena CANNONE

Copia analogica sottoscritta con firma a mezzo stampa
Predisposta secondo art. 3 co. 2 D.lgs
. 39/93 - art. 3 bis co. 4 bis D.lgs.82/05
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